
序号 部门名称 事项名称
可容缺受理
材料数量

可容缺材料名称

1
平顶山市不动产登记中

心
不动产登记相关业务 3 1.身份证明原件  2.相关证明性文件  3.权籍调查材料原件

2
存量房买卖合同网签备案（房地产经纪机构
代办）

2 1、婚姻证明  2、身份证变更证明

3 存量房买卖合同网签备案注销 3 1、婚姻证明  2、身份证变更证明  3、维修基金票

4 平顶山市供电公司 用电申请 2
1、主体证明。如：居民身份证、临时身份证、户口本、军官证、士兵证、台胞证、港澳通行证、外国护照、外国永久居留证；
2、产权证明。如：产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明

5 设立融资担保公司 1 新设融资担保公司提交法定验资机构出具的验资报告

6 设立小额贷款公司 1 新设小额贷款公司提交法定验资机构出具的验资报告

7 小额贷款公司变更公司组织形式 1 小额贷款公司组织形式变更后的验资报告

8 小额贷款公司增加注册资本 1 小额贷款公司增加注册资本的验资报告

9 设立典当行 1 典当行的验资报告

10 法人验收质量结论核定核备（分部） 2 1.质量缺陷备案资料  2.金属结构、启闭机、机电产品等检验及运行实验记录资料

11 非防洪建设项目洪水影响评价报告审批 1 与第三方有利害关系的协议

12 河道采砂许可 1 营业执照

13 城市建设填堵水域审核 2 1.占用河道管理范围内土地情况及该建设项目防御洪涝的设防标准与措施  2建设水利项目所依据的文件

14 取水许可新办 1 当取水许可申请的标的与第三者有利害关系时，第三者的承诺书或者其他文件

15 取水许可变更（经营信息变更） 1 营业执照

16 取水许可变更（水权变更） 1 营业执照

17 水利基建初步设计审批 1 与第三方有利害关系的协议

18 水工程规划同意书审批 1 与第三方有利害关系的协议

19
生产建设项目水土保持设施自主验收报
备

2

1.水土保持设施自主验收报备申请文件 2.向社会公开方式复印件

20
河道管理范围内有关活动许可（挖筑鱼
塘许可）

1
建设水利项目所依据的文件

平顶山市第一批承诺告知政务服务事项清单

平顶山市房产事务服务
中心

平顶山市金融工作局

市水利局



序号 部门名称 事项名称
可容缺受理
材料数量

可容缺材料名称

21 注销税务登记 3 《税务登记证》正副本、《发票领用簿》、税控设备

22 一照一码户清税申报 2 《发票领用簿》、税控设备

23 企业开办涉税事项办理 1 公章

24 医疗机构执业登记（不需设置的） 1 医疗机构拟注册人员的注册（或变更）申请表

25 医疗机构执业登记（省辖市级） 1 医疗机构拟注册人员的注册（或变更）申请表

26
医疗机构执业登记（中医、中西医结合医
院）

1 医疗机构拟注册人员的注册（或变更）申请表

27 医疗机构变更名称 1 医疗机构执业许可证

28 医疗机构变更地址 1 医疗机构执业许可证

29 医疗机构变更法定代表人 1 医疗机构执业许可证

30 医疗机构变更主要负责人 1 医疗机构执业许可证

31 医疗机构变更诊疗科目 1 医疗机构执业许可证

32 医疗机构变更床位 1 医疗机构执业许可证

33
医疗机构执业登记（中医、中西医结合医
院）（变更名称）

1 医疗机构执业许可证

34
医疗机构执业登记（中医、中西医结合医
院）（变更执业地址）

1 医疗机构执业许可证

35
医疗机构执业登记（中医、中西医结合医
院）（变更法定代表人或主要负责人）

1 医疗机构执业许可证

36
医疗机构执业登记（中医、中西医结合医
院）（变更诊疗科目）

1 医疗机构执业许可证

37
医疗机构执业登记（中医、中西医结合医
院）（变更床位）

1 医疗机构执业许可证

38 医疗机构校验 2 1、医疗机构执业许可证；2、本校验期内医疗机构执业情况总结

39 医疗机构注销 1 医疗机构执业许可证

40
医疗机构执业登记（中医、中西医结合医
院）（注销）

1 医疗机构执业许可证

41
医疗机构放射性职业病危害建设项目竣工验
收（放射治疗、核医学除外）

1 医疗机构放射性职业病危害建设项目预评价报告审核决定书

国家税务总局平顶山市
税务局

平顶山市卫生健康委
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42 医疗广告审查 1 医疗机构执业许可证

43 麻醉药品和第一类精神药品购用许可 1 医疗机构执业许可证副本

44
麻醉药品和第一类精神药品购用许可（变更
医疗机构法定代表人）

1 医疗机构执业许可证副本

45
麻醉药品和第一类精神药品购用许可（变更
医疗机构公章）

1 医疗机构执业许可证副本

46
麻醉药品和第一类精神药品购用许可（变更
采购人员）

1 医疗机构执业许可证副本

47
麻醉药品和第一类精神药品购用许可（变更
医疗机构地址）

1 医疗机构执业许可证副本

48
麻醉药品和第一类精神药品购用许可（变更
医疗机构名称）

1 医疗机构执业许可证副本

49
麻醉药品和第一类精神药品购用许可（变更
医疗管理部门负责人）

1 医疗机构执业许可证副本

50
麻醉药品和第一类精神药品购用许可（变更
处方权医师）

1 医疗机构执业许可证副本

51
麻醉药品和第一类精神药品购用许可（变更
药学部门负责人）

1 医疗机构执业许可证副本

52
放射源诊疗技术和医用辐射机构许可（放射
治疗、核医学除外）

1 医疗机构执业许可证

53
放射源诊疗技术和医用辐射机构许可（变更
负责人）

1 医疗机构执业许可证

54
放射源诊疗技术和医用辐射机构许可（变更
机构名称）

1 医疗机构执业许可证

55
平顶山市自然资源和规

划局
建设工程规划许可证核发 1 土地权属证明文件（用地预审意见代替）

平顶山市卫生健康委


